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党 务 工 作 室

华南农业大学公共管理学院发展党员需上交材料一览表
一、新预备党员材料

	序号
	材料名称
	上交数量
	材料来源
	要求
	上交单位

	1
	《入党申请书》
	1篇/人
	入党申请人递交，在挂钩党员处提取
	>1500字，支部可作更高要求；黑色钢笔、签字笔或中性笔在原稿纸书写；手书
	支部审查、上交；党务复查

	2
	《入党志愿书》
	1本/人
	公管党务工作室领取
	严格按公管党建工作网规章制度资料下载栏目提供的《中国共产党入党志愿书》填写范本及填写要求准确填写；黑色钢笔、签字笔或中性笔书写；不得出现错误及涂改
	支部审查、上交；党务复查

	3
	《入党积极分子培养教育考察表》
	1份/人
	公管党务工作室领取
	严格按公管党建工作网规章制度资料下载栏目提供的《入党积极分子培养教育考察表》填写范本及填写要求准确填写；黑色钢笔、签字笔或中性笔书写；不得出现错误及涂改
	支部审查、上交；党务复查

	4
	《入党发展对象政审登记表》
	1份/人
	公管党务工作室领取
	严格按公管党建工作网规章制度资料下载栏目提供的《入党发展对象政审登记表》填写范本及填写要求准确填写；黑色钢笔、签字笔或中性笔书写；不得出现错误及涂改
	支部审查、上交；党务复查

	5
	《自传》
	1篇/人
	发展对象撰写
	>3000字，黑色钢笔、签字笔或中性笔书写；手书
	支部审查、上交；党务复查

	6
	《党课结业证书》（复印件）
	1份/人
	党校颁发，在发展对象个人处提取
	复印件，A4纸张大小
	支部审查、上交；党务复查

	7
	《关于XXX同志的群众调查报告》
	1份/人
	公管党建工作网下载
	由支委或调查人根据实际调查结果如实填写
	支部审查、上交；党务复查

	8
	调查资料原稿
	1份/人
	支部挂钩党员提供
	将同一个发展对象的原稿装订在一起
	支部审查、上交；党务复查

	9
	《思想汇报》
	4篇/人
	入党积极分子撰写
	每篇>1500字，支部可作更高要求；黑色钢笔、签字笔或中性笔在原稿纸书写；手书
	支部审查、上交；党务复查

	10
	《新发展党员报告》
	2份/支部
	公管党建工作网下载，支委填写
	支委须在其中一份报告右下角签字确认所有材料和信息无错误、无涂改。格式“‘经检查，所有材料和信息无错误、无涂改，请学院党委复核’+签名、日期”
	支部审查、上交；党务复查

	11
	函调或外调材料
	
	发函对外调查获得相关证明材料
	有必要时可进行函调或外调，上交材料时一并附上
	支部审查、上交；党务复查

	12
	《华南农业大学党校入党积极分子培训登记表》
	1份/人
	公管党务工作室存管
	按提供名单提取
	党务工作室提取

	13
	团委《推优表》
	1份/人
	公管团委组织部或社联团工委存管
	按提供名单提取
	党务工作室提取


备注：
1、 除函调和外调材料外，支部需上交的材料有10种共14份，党务工作室组织部需准备提取的材料有2种共2份；新发展党员材料共有12种16份，其中个人共有14份，公共2份。

2、 以上材料均属于重要的党籍档案材料，所有材料须要严格按照相关规定和要求准确填写，不得出现任何错误、缺漏和涂改；在填写材料前，支部务必召集支部党员、拟发展对象和党务工作室挂钩机要员召开入党材料填写指导会，并安排专人现场指导拟发展对象准确、正确填写材料；支部收齐材料后，由支部支委进行检查，确保材料和信息没有错误、缺漏和涂改，并在其中一份《新发展党员报告》上签字确认材料和信息没有错误、缺漏和涂改，格式：“‘经检查，所有材料和信息无错误、无涂改，请学院党委复核’+支委签名、日期”。一经发现有材料或信息出现错误、缺漏和涂改现象，审批不予通过。
3、 各支部须在规定时间内将材料上交到本支部挂钩机要员处，党务机要员对上交的材料和信息进行认真复查，发现任何错误、缺漏和涂改现象，及时汇报上级。
二、预备党员转正所需材料

	序号
	材料名称
	上交数量
	材料来源
	要求
	上交单位

	1
	《转正申请书》
	1篇/人
	转正申请人递交
	转正申请人撰写；>2000字，支部可作更高要求；黑色钢笔、签字笔或中性笔在原稿纸书写；手书
	支部审查、上交；党务复查

	2
	《入党志愿书》
	1本/人
	公管党务工作室存管，支委借取
	支委须在召开转正会前一周内到院楼212党务工作室借取；严格按公管党建工作网规章制度资料下载栏目提供的《中国共产党入党志愿书》填写范本及填写要求准确填写；黑色钢笔、签字笔或中性笔书写；不得出现错误及涂改
	支部审查、上交；党务复查

	3
	《华南农业大学预备党员考察表》
	1份/人
	公管党务工作室领取
	严格按公管党建工作网规章制度资料下载栏目提供的《华南农业大学预备党员考察表》填写范本及填写要求准确填写；黑色钢笔、签字笔或中性笔书写；不得出现错误及涂改
	支部审查、上交；党务复查

	4
	《关于XXX同志转为中共正式党员的群众调查报告》
	1份/人
	公管党建工作网下载
	由支委或调查人根据实际调查结果如实填写
	支部审查、上交；党务复查

	5
	《思想汇报》
	4篇/人
	预备党员撰写
	每篇>1500字，支部可作更高要求；黑色钢笔、签字笔或中性笔在原稿纸书写；手书
	支部审查、上交；党务复查

	6
	《预备党员转正报告》
	2份/支部
	公管党建工作网下载，支委填写
	支委须在报告右下角签名确认所有材料和信息无错误、无涂改。格式“‘经检查，所有材料和信息无错误、无涂改，请学院党委复核’+签名、日期”
	支部审查、上交；党务复查


备注：

1、 支部需上交的材料有6种共10份，其中个人5种8份，公共1种2份。以上材料均属于重要的党籍档案材料，所有材料须要严格按照相关规定和要求准确填写，不得出现任何错误、缺漏和涂改；支委须准确、正确填写材料；支部收齐材料后，由支部支委进行检查，确保材料和信息没有错误、缺漏和涂改，并在其中一份《预备党员转正报告》上签字确认材料和信息没有错误、缺漏和涂改，格式：“‘经检查，所有材料和信息无错误、无涂改，请学院党委复核’+支委签名、日期”。一经发现有材料或信息出现错误、缺漏和涂改现象，审批不予通过。

2、 各支部须在规定时间内将材料上交到党务工作室，党务机要员对上交的材料和信息进行认真复查，发现任何错误、缺漏和涂改现象，及时汇报上级。
